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UBND PHUONG HA DPONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HA CAU Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 64B/KH-MNHC Ha Déng, ngay 06 thang 9 nam 2025
KE HOACH

CHAM SOC SUC KHOE VA NUOI DUONG TRE
NAM HOQC 2025 - 2026

Can cir cong van sé 347/SGDDT- GDMN ngay 03/9/2025 cua S¢ Gido
duc va Pao tao Ha Dong vé hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc mam non
thanh ph6 Ha Noi;

Can cir KH s6 121KH/UBND ngay 08 thang 9 nam 2025 cua Uy ban
nhan dan phuong Ha Pong vé trién khai huéng dan thuc hién nhiém vu Gido duc
Mam non nim hoc 2025-2026;

Cin cit KH s6 64/KH-MNHC, ngay 05 thang 09 nam 2025 cua trudng mam
non Ha Cau vé viéc xay dung ké hoach nhiém vu ndm hoc 2025 - 2026
Cin ¢ vao tinh hinh thuc té cta truong mam non Ha Cau. T6 chuyén mén
nudi dudng xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén nhu sau:
I. Pic diém tinh hinh.
- Téng s6 CBGVNV: 33 dc.

Trong do:
+ Ban giam hiéu: 03 d/c + Ké toan: 01 d/c
+ Gido vién: 25 d/c + Bao vé: 02 d/c.

+ Nhan vién nuo6i: 8 d/c

- Tong sb hoc sinh: 420 tré/12 nhém/16p. 100% tré an ban tri tai truong.

1. Thudn lgi:

- Pugc su quan tam, tao diéu kién cua cac ban nganh doan thé phudong Ha
Dong

- Truong dugce dau tu co so vat chat khang trang sach dep, c6 san choi, ¢6 du
cac phong chire nang, phong hoc thodng mat, dam bao yéu cau cta nganh hoc mam
non.

- Bép an duoc trang bi dd dung, thiét bi hién dai, dam bao phuc vu cho vigc
t6 chire dn ban tra tai truong.

- 100% c6 nuoi dat trinh do chudn va trén chuan, nhiét tinh, ¢ y thirc tur giac
trong cOng Viéc.

2. Kho khan:

- Khéng c6 nhan vién y té phu trach chuyén biét.
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- Ty 1é tré béo phi da giam xong con chua dat dugc két qua nhu ké hoach dé
ra.

- Pa sb phu huynh buén ban di lam &n xa dé con & nha cho 6ng ba cham séc
dan dén diéu kién cham lo cho cac con con han ché.

I1. Chi tiéu va bién phap cu thé:

1. Cham soc sirc khoe tré

1.1. Cong tac dam bao an toan:

a. Chi tiéu:

- 100% tré dugc dam bao an toan tuyét ddi vé thé chét va tinh than. Ra soat
thuong xuyén, loai bd va han ché téi da cac nguy co gdy mét an toan, tai nan thuong
tich cho tre.

b. Bién phap:

- Chi dao cac nhom/1ép thuc hién nghiém tuc ché d6 sinh hoat mét ngay, ché
do dinh dudng cua tré theo do tudi quy dinh tai Chuong trinh gido duc mam non,
quy ché chuyén mén, quy ché nubi day tré va cac quay dinh clia nganh nham dam
bao an toan tuyét déi cho tré ca vé thé chat va tinh than khi tré & truong.

- Chi dao thuc hién nghiém tic Thong tu vé “Xay dung truong hoc an toan,
phong, chdng tai nan thuong tich”. Quan triét, trao ddi voi gido vién vé viée phong,
tranh tai nan thuong tich, xay dung truong hoc an toan.

- Nghiém tuc thuc hién Quy ché nudi day tré; duy tri lich phan cong gido vién
quan ly tré moi lic, moi noi, déc biét 1a quan ly tré trong cac hoat dong ngoai 16p
hoc va tré maoi di hoc. Khong nhén tre 6m, tré khong cé trong danh sach 16p vao
hoc.

- Tuyén truyén dé phu huynh phdi hop véi nha trudong lam tdt cong tac dam
bao an toan, phong chdng tai nan thuong tich cho tre.

- Thuc hién nghiém tuc quy trinh bép an mot chiéu, luu mau thire an theo quy
dinh. Tang cudng kiém tra, gidm sat viéc thuc hién quy ché chuyén mén ctia nhan
vién nudi dudng, dac biét khau giao nhan thuc pham dé kip thoi phat hién cac
nguyén nhan gay hau qua x4u, gay ngd doc - phat hién cac mdi nguy hai va dua ra
cac bién phap xu ly, khéng dé xay ra ngd doc thuc pham trong nha trudng.

- Bb tri du thung dung rac, chét thai c6 nap day kin, ddt & vi tri thuén ti¢n va
thuc hién thu gom, xur ly hang ngay.

- Tap huén day du cho gido vién, nhén vién cta nha truong vé mot sé bénh
dich theo mua va dam bao cac diéu kién thuc hién cong tac phong chéng dich bénh:
tay chan miéng, sot xuat huyét, Cim A,... Tb chirc tuyén truyén, phd bién cac bién
phép phong, chéng dich cho hoc sinh, cha me hoc sinh va can bd gido vién, nhan
vién tai truomg. T4 chirc kiém tra, ting cudng gidm sat cong tac phong, chdng dich
bénh tai truong hoc.
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1.2. Cham soc sire khoe:

a. Chi tiéu:

- 100% tré dén truong duoc kham sie khoe dinh ky it nhat 1 1an/nam hoc;
dugc cén, do theo dai strc khoé trén biéu dod tang truong 3 lan/nam.

- Phén ddu cudi ndm ti 1 tré phat trién binh thudng dat: 94 - 96%; Giam ti 1é
suy dinh dudng thé nhe can xuéng dudi 2%; Thé thap coi xuéng dudi 2%. Khong
ché ty 1é tré thira can, béo phi.

- Phoi hop véi Tram Y té phudng trong cong tac tuyén truyén phong chong
dich bénh.

- Lam tét cong tac tuyén truyén, phéi hop, huéng dan, chia sé trao dbi véi phu
huynh vé tAm quan trong clia viéc 4n udng du chét, didu do déi véi strc khoe va su
phat trién cua tré.

b. Bién phap:

- Thuc hién nghiém tic Thong tu lién tich sb 13/2016/TTLT-BGDDT- BYT

ngay 12/5/2016 té vé cong tac y té truong hoc. “

- T6 chirc kham strc khoe cho tré dinh ki 1-2 lan/ndm hoc. Can, do theo doi 7
strc khoé trén biéu do tang truong 3 1an/ndm (thang 9, thang 12 va thang 3). Thong N
bao lich ,cén do, két qua can do, kham sirc khoe cho tré v6i phu huynh dé c6 bién >
phap phoi hop trong cdng tac chdm soc nudi dudng tré. X

- Phéi hop giira t6 nudi dudng, gido vién chi nhiém cac nhém/ 16p thue hién
céc bién phép can thiép véi tré suy dinh dudng thé nhe cén, thip coi, béo phi va tré
khuyét tat hoc hoa nhap.

- Ky két hop dong cung cap ngudn nudc an, nude udng, nudc sinh hoat voi
cong ty nude sach Ha Pong. Duy tri ché do vé sinh, thau rira bé dinh ky.

- Thuc hién xét nghiém nudc sinh hoat, nuéc udng theo quy dinh tai Thong
tu s6 52/2024/TT-BYT cua BO Y té phai dugc ndi/ngoai kiém, xét nghiém, kiém
tra giam sat chat lugng nudc sach, xét nghiém dinh ky du céc thong s.

- Chi dao gido vién thuc hién nghiém tic ché do sinh hoat mot ngay cua tre.
Thue hién t6t cong tac phong chéng cac loai dich bénh, dac biét lam tot cong tac
tuyén truyén nang cao y thirc phong chéng dich bénh cho tap thé cén b gido vién
nhan vién, phu huynh va hoc sinh.

- Thuong xuyén kiém tra, gidm sét cac hoat dong cham soc strc khoe tré cua
gido vién.

- Tré dugc rua tay sau khi di vé sinh, trude va sau khi an, khi tay ban, thuc
hién dimg quy trinh rira tay 6 budc theo hudng dan ciia Bo Y té.

- Tré thuc hién lau mat trudc/sau khi an, sau khi ngu day, khi mat ban. Vi
tré bi bénh (dau mét, bénh da lidu) gido vién lau sau cung dé tranh lay nhiém cho

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

4

tré khéc. Mai tré c6 tdi thiéu 2 khan, khan thuong xuyén dugc giit bang xa phong
diét khuan va phoi kho mdi ngay.

- Tham muu trang bj ddy du d6 dung, dung cu vé sinh ca nhan riéng biét cho
tré nhu: khin mat, céc ubng nudc, goi,.. .Tuyét déi khong dé tré ding chung céac
d6 dung cé nhan.

- Pdy manh cong tac tuyén truyén cac ndi dung gido duc dinh dudng, sic
khoe, phong chdng dich bénh bang cac hinh thirc: Guri video, clip hudng dan qua
cac tmg dung zalo, facebook, Email, trao ddi qua zoom, hop phu huynh dinh ky,
loa phét thanh nha truong,...

- Pay manh gido duc k¥ nang tu phuc vu, vé sinh ca nhan, cham séc strc khoe,
Long ghép ndi dung gido duc dinh dudng, stic khoe trong sinh hoat hang ngay; chu
trong két hop dinh duéng vai van dong dé phat trién thé chét, thé luc cho tré em.

- Tuyén truyén vdi phu huynh hoc sinh vé viéc rén luyén thoi quen, hanh vi
van minh trong 4n udng, it gin vé sinh ca nhén, vé sinh rang miéng va da cho tré,
hudng dan tré c6 k§ ning ria tay bang xa phong, huéng dan tré k¥ ning lao dong
tu phuc vu.

2. Cong tac nu6i dudng:

2.1 Dam bao vé sinh an toan thuc pham:

a. Chi tiéu:

- Dam bao chét luong ngudn thuc phim ché bién mén n cho tré: tuoi, ngon,
rd ngudn goc, hop vé sinh.

- Pam béo thuc hién nghiém tic quy trinh bép dn mét chiéu. Luu ding, di
mau thirc an hang ngay theo quy dinh.

- 100% cac 16p thuc hién ndi dung gido duc vé sinh an toan thuc pham.

b. Bién phap:

- Duy tri bép an ban tra du diéu kién theo Diéu 1é truong mam non va dugce
cp gify chting nhan bép in du diéu kién vé sinh an toan thuc pham.

- 100% ngudn hang dua vao truong duogc ki két véi cac cong ty co tu cach
phap nhan, lua chon don vi cung tng thuc phém tbt, rd trach nhiém giai trinh vé
chat luong thuc phdm. Tang cudng su gidm sat cta cha me tré trong cong tac
VSATTP. Pon vi cung tmg phéi hop céc nha truong xay dung ma QR trong truy
suat ngudn gdc va cong khai trén bang tin, trang thong tin cia nha truong.

- Thue hién d4u thau géi thiu cung cap nguyén liéu ndu an ban tr, nudc udng
cho hoc sinh theo quy dinh cia Luat dAu thau.

- Chi dao, kiém tra, giam st cong tac bao quan cac loai thuc phém, thirc an
nuéce udng, khong dé con tring xam nhap.
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- Khong dung phdm mau cong nghé trong ché bién thic an cho tré. Luu y déc
biét dén nhan méc, thoi han sir dung va dia chi cu thé déi vdi cac san phém dong
g06i, dong hdp.

- Chi dao nhan vién nudi dudng thuc hién nghiém tic vé sinh ca nhén trong
qué trinh ché bién an cho tré nhu: mic trang phuc cong tac, doi mi, deo tap dé, di
gang tay khi chia thuc pham chin, déu toc gon gang, mong tay, mong chan cét
ngén, sach s&. Rua tay bang xa phong trudc va sau khi ché bién thirc 3n cho tré,
khi tay bén, sau khi di vé sinh, qua mdi cong doan ché bién. Khi chia an cho tré
phai deo khau trang va chia bing dung cu, khong dung tay boc, chia thirc an. Thuc
hién nghiém tic viéc can, dong chia thirc an cho tré dam bao dinh lugng.

- Tang cuong bdi dudng kién thirc vé vé sinh an toan thuc pham cho nhan
vién: Cach kiém tra, lua chon thuc pham dam bao chit lwong, ki thut so ché, ché
bién thuc pham dam bao vé sinh, nguyén tic phdi hop cac loai thuc phdm an toan,
v€ sinh moi truong noi ché bién thuc phém, cac chét dinh dudng c6 trong rau, cu,
qua, cach bao quan thuc pham, luu nghiém,...

- Chi dao thuc hién nghiém tic va c6 hiéu qua cong tac kiém thuc ba budc.
Kiém tra, giam sat cong tac luu mau thirc 4n cia tré hing ngay dam bao 3 du: Pu
mau, du luong va du thoi gian.

- Tham muu véi Hiéu trudng ting cuong dau tu, thay thé, bd sung trang thiét
bi phuc vu cong tac nuéi dudng tré theo hudng chuéan héa, hién dai héa, dam bao
an toan, hop vé€ sinh va khong gay doc hai.

- Tham muu tiép tuc ky két hop dong véi cong ty nude sach Ha Pong dé c6
dii ngudn nudc udng va nude sinh hoat cho tré. Quan triét gido vién chu trong viée
diéu chinh cy nudc theo mua va huéng dan tré k§ ning lay va sir dung nudc udng
theo nhu cau.

2.2. Pam bio chit lwgng bira dn cho tré:

a. Chi tiéu:

- Pam bao ché d6 dinh dudng hop ly cho tré, phan diu dat mic nhu cau

"

\ e

khuyén nghi ning lugng tai truong cho tré theo chuong trinh gido duc mam non.

- 100% céc 16p thuc hién ndi dung gido duc dinh dudng, c6 goc tuyén truyén
vé gi4o duc dinh dudng.

b. Bién phap:

- X4y dung khéu phan, thuc don dap img nhu cau nang lugng va cac chét dinh
theo khuyén nghi tai chuong trinh giao duc méam non.

- Thudng xuyén thay doi hinh thirc n udng cho tré himg thy, tré an hét xut.

- Can dbi ty 1& Ca, B1 trong thuc don bita 4n cua tré theo khuyén nghi.

- Sir dung phan mém dinh dudng tinh khau phéan an cho tré can ddi gitra cac
nhém chét sinh nang lugng (P- L- G).
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- Chu trong cai tién cdc mon an nham tao hirng tha, kich thich nhu cau in
clia tré va phdi hop cac mon an trong ngay hop 1y, ting cudng rau xanh cho tré
trong cac bira an.

- Chi dao gido vién cac nhom lop l(‘"mg ghép noi dung giao duc dinh dudng va
nghiém tuc thye hién ché do sinh hoat mot ngay cua tré, quan tam, cham soc tré
trong timg bira an, tao khong khi thoai mai trudge va trong khi an, khuyén khich,
dong vién tré an hét suét, hét phan, an day du, da dang céc loai thirc an.

- T6 chire hoi thi “Nhéan vién nuoi dudng gioi”

- T4 chire thue hién bép an 5 tot trong trudng mam non.

- Phéi hop véi nha truong td chire an sang cho tré.

- Thuong xuyén hoc tap, khai thac, tham khao nhitng trang web c6 néi dung
vé dinh dudng va cham soc sire khoé tré mam non dé nang cao hiéu biét cho nhan
vién nudi dudng.

- Duy tri muc an cta tré: 35.000 dong/ngay.

3. Thue hién nghiém tic nguyén tic quan ly nudi dudng:

a. Chi tiéu:

- Pam bao nguyén tac cong khai tai chinh rd rang, minh bach, chinh xéc.

- Pam bao khau phf‘m an, Xuit an cua tré trong ngay.

- Ho so ban tr day du, khoa hoc.

b. Bién phap:

- Thuc hién dung céc nguyén tic quan ly nudi dudng. Pam bao quan 1y chat
ché khau phan n cua tré, st dung tién an cua tré ding muc dich. Nghiém cam vi
pham khau phén an ctia tré dudi moi hinh thirc. Thuc hién nghiém tuc viée cong
khai thuc don, thuc pham, don gia hang ngdy qua bang tai chinh cong khai ctia nha
truong (trude 15h30 hang ngay).

- Truc tiép giam sat va phan cong gido vién phdi két hop véi nhan vién nudi
dudng, ké toan, y té thuc hién giao nhan thuc pham hang ngay.

- Chi dao thuc hién nghiém tuc cong tac ghi chép hd so, sé sach dam bao
chinh xac s6 lugng, don gia thuc pham, lay day du chir ky cua cac bd phan tham
gia giao nhan thuc pham.

- Kiém tra, giam sat quy trinh so ché, ché bién mén an, chia dn cho tré theo
dinh lugng cta nhan vién nu6i dudng, dam bao du lugng, du Xuat an. Lap bién ban
tai chd néu c6 sai pham.

- Kiém tra, don déc viéc thue hién ho so ban tra.

- Thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché CSND tré, kiém tra bao an,
cham é@n cua cac nhom/I6p. Duy tri bao an trude 8h45 hang ngay dé can doi thuc
pham, dam bao khéu phén cua tré.
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4. Cong tac thi dua:

a. Chi tiéu.

- 100% nhan vién nudi dudng phin dau xép loai cudi nam dat tir “Hoan thanh Tét
nhiém vu” tro Ién.

b. Bién phap

- Trién khai kip thoi, hiéu qua cac cude vén dong, cac phong trao thi dua tai
ddi ngt nhan vién nudi dudng.

- Tang cuong cac hoat dong boi dudng vé phfim chat chinh tri, dao dirc, 16i
sdng, chuyén mon nghi¢p vu cho doi ngii nhéan vién.

IV. T4 chire thye hién theo thang:

KE HOACH THANG 9 - 2025

'TT Cong tac trong tim Bién phap thue hién
| - Phéi hop lua chon va ky hop dong véi cac nha |
cung cap thuc pham.
- Xay dung thyuc don, khau phan an cho tré phu
hop theo mua, ltra tudi theo thong tu 28/2016/TT-
BGDDT ban hanh ngay 30 thang 12 nam 2016. S
- Té chire cho tré an | - Xay dung lich giao nhan TP thang 9/2025
1 el - Kiém tra Vié,c giao nhan thyc pham 2 tuan/lan
i - Xay dung ké hoach cham séc va nudi dudng tre |
| nam hoc 2025 - 2026.
| - Phan cong thay doi hinh thirc an khay doi véi
| cac mau gido 1on tao hung thu va rén k¥ nang tu
' phuc vu cho tré.
- Xay dung thuc don an sang cho tre da dang,
phong phu. ;
- Chi dao cén, do lan 1 cho tré va té)ng hop sO lidu. |
- Theo d&i can nang, chiéu cao cua tré trén bidu do }
- Té chire theo ddi can | tang trudng. Tong hop sb liéu bao cao. |
do stre khoe cho tré. | - Chi dao gido vién cac nhom 16p kiém tra du sé ;

luong so strc khoe theo danh sach tre, ghi day du |
i

”m

o

thong tin theo quy dinh.

- Chi dao kiém tra, giam sat nguon thye pham. |
- Giam sat viéc chap hanh quy ché chuyén mén ‘
cua nhan vién nudi dudng(mac trang phuc cong
tac, tap dé, mi, khau trang,..)

- Xdy dyng ké hoach vé sinh an toan thyuc pham
va kién toan ban kiém tra ATTP.

3 |- Thuc hién tot cong
tac VS ATTP.

: Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

Cong tac trong tim Bién phap thye hién |

- Phdi hop nha truong lap danh séch CB, nhan |
vién nudi dudmg tham gia tap huéan kién thirc an |
toan thuc pham.

- Kiém tra dot xuat cac hoat dong cham soc, nudi |

- Kiém tra noi bo 4 MRS 0 e =
dudng tré cua gido vién, nhan vién. |

- Chi dao téng vé sinh mdi truong dé phong tranh |
muodi. |
- Chi dao thuong xuyén kiém tra cac khu vuc

trong va ngoai truong, 1at up, vé sinh nhiing dung |
cu chira nudc dong, diét bo gay.

- Chi dao gido vién thuc hién nghiém tic ché do |
sinh hoat mot ngay cua tré chu trong ren nén nép |
vé sinh ca nhan cho tré va vé sinh phong nhom.

Quan sat tdt trong gid don tré, néu phat hién tre

cao dau hiéu dau mit do, can trao dobi véi phu

huynh cham séc tré tai nha, tré khoi bénh moi |
nhan vao 16p.

- Tuyén truyén cong tac phong chong dich sot xuat |
huyét, dich dau mét d6 dén toan thé can b gido
vién, nhan vién va phu huynh thong qua hé thong

phat trong gio don tra tré.

- Cong tac phong
chéng dich sét xuét
huyét, dau mét do.

- Phéi hop t6 chiic “Ngay hoi dén truong” nam
hoc 2025 - 2026.

- Ra soat kiém tra c4c thiét bj PCCC, dam bao thuc
hién tot cong tac PCCC tai nha truong.

- Ra soét, kiém ké tai san cac nhom I6p, bép trudc
khi budc vao nam hoc mai.

- Lap ké hoach, du tri kinh phi mua sdm cac dé
- Cong tac khac. dung, trang thiét bi ban tra trinh hiéu truong xét
duyét.

- Chi dao gido vién, nhan vién lam don dang ki
lam thém th{r 7 trén tinh than tu nguyén.

- Kiém tra cong tac duy tri khau vé sinh kho va vé
sinh m6i truong trong va xung quanh truong.

- Kiém tra, ra soat s6 liéu va nhap bd sung trén
phan mém CSDL.

B

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

g 1§}

Cong tac trong tam

http:thuthapdulieu.csdlcbes.vn/ vé co s¢ thuge

dién quan 1i vé PCCC.,

~ Bién phap thyc hién

Nliflp” thong  tin trén phan mém

KE HOACH THANG 10 - 2025

TT

Cong técﬁt?r?g)rng tam

- T chic cho tré an
theo thuc don
dong, thuc hién tot
cong tac cham soc nudi
dudng tre

mua

, Bién phap thue hién 25
- Phoi hgp vai bo phéan ké toan, nhan vién nuoi
dudng xay dung thuc don mua dong dam bao da
dang thuc pham, can dbi nhoém chaatss, tang |
cuong rau xanh, trai cay cho tré.

- Kiém tra dinh lugng an cua tre.

- Phan cong nhan vién nu6i dudng phu va du gio |
an trén 16p, trao doi, tham khao v kién cua gido
vién, danh gia himg thi cta tré d6i véi cac mén an
trong thuc don nham ché bién mén an phu hop dic
diém sinh ly Itra tudi tré.

- Chi dao va giam sat quy trinh cta bép an mot
chiéu.

- Giam sat nguén thuc phém, Xuat 3n cua tré.

- Giam sat cong tac sir dung d6 dung va quy trinh
vé sinh ca nhan trén tré.

- Giam sat né nép td chirc bira 3n, giac ngu cho tré.

- T6 chuc kham suc
khoe dau nam hoc cho
tre.

- Lién hé, phoi hgp Tram y té phuong Ha Pong t6
chuc kham stre khoe cho tré. Bao dam 100% tre
dén truong dugc kiém tra strc khoé va danh gia
tinh trang dinh  dudng  bing
do tang truong cua T6 chire Y té Thé gioi.
- Chi dao nhan vién Y té chuan bi cac didu kién
kham stc khoe lan 1 cho tré. Thong bao cho gido
vién, phu huynh lich kham.

biéu

- Phong chéng dich
bénh trong nha truong.

- Chi dao va giam sat thuc hién vé sinh méi truong,
vé sinh phong nhom, do dung, do choi.

- Kiém tra cong tac tuyén truyén va phong, chong
dich bénh ¢ cac 1op.

- Phong chong tai nan
thuong tich cho tré
trong nha truong.

- Ra soat do dung gay ngt(fhiém dé phong ch(“')ng
tai nan thuong tich cho tré. (Chu y cac do vat sac

nhon, hot hat gdy mat an toan)
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TT | Cong tac trong tam Bién phap thwe hién
- Pam bao an toan tuyét doi khi cho tré ra ngoai |
hoat dong ngoai troi.
- Kiém tra dodt xuat cac hoat dong cham séc, nuoi |
.2 A dudng tré cua gido vién, nhén vién.
5 | - Kiém tra ndi bg. .2 A 3, eigpol
- Kiém tra ho so so0 sach ban tra.
- Kiém tra chuyén dé 01 nhan vién
- Phéi hop t6 chirc “Vui tét trung thu” cho tré. i
- Phéi hop té chirc “ Hoi nghi CBCCVC nam hoc
2025-2026.
6 |- Cong tac khac - Pang ki danh hiéu thi dua ndm hoc 2025-2026
theo quy dinh (néu co)
- Phén cong lich hoat dong trai nghiém cho céc 1dp
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phéan cong.
KE HOACH THANG 11 - 2025
TT | Cong tac trong tam Bién phap thuc hién
- Kiém tra cong téc vé sinh c4 nhan cho tré, cong
- Thuc hién tdt cong | tac phong dich bénh.
tac chim séc strc khoé | - Kiém tra, gidm st cong tac cham soc sirc khoé
1 |cho tré khi thoi tiét | cho tré khi thoi tiét chuyén mua (uéng nude i Am,
chuyén mua. vé sinh c4 nhan, gi nga di chan 4m cho tré...).
- Chi dao gio vién cho tré nim dém, cha y trang
phuc cho tré khi thoi tiét giao mua.
- Kiém tra, gidm sat quy trinh ché bién thuc
phém, vé sinh tai bép dn ban tru.
- Giam st nguon thuc pham, suit an cta tré.
B caoichiniinohz g Té ch:':c hi thi “Nhan vién nudi dudng gioi cap
Al e e AT
5" [ichamaste nubt dutng \if, gl K0 S Ao T e s
tré va dam bao stc i 3 z ; :
: A khoe, phong chong tai nan thuong tich trong
khoe cho tré. : 3 {5 AN
sinh hoat hang ngay cua tré.
- Thuong xuyén du gio an cac 16p nim bét duoc
tam li cia cac con hoc sinh thich an mén gi dé
diéu chinh thuc don cho phi hop.
= X0 - Kiém tra timg mat 01 nhan vién 5
- Kiém tra ndi bo. .2 T L i PR e
3 - Kiém tra dot xuat cac hoat dong cham soc, nuoi

~ | 4 A A r - r A . r o o
dudng tre, dac biét cong tac cham soc doi vai tre
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Cong tac trong tam

Bién phap thuc hién

nam trong kénh suy dinh dudng, thap coi tai cac
nhom 16p.

- Kiém tra dot xuat cong tac bao an cua cac nhém
16p.

- Kiém tra hd so s6 sach cua t6 nuéi dudng.

- Cong tac khac.

- Phdi hop t6 chire ky niém ngay nha gido Viét
Nam 20/11 va Ié tuyén duong khen thuong nam
hoc 2024 - 2025.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong.

KE HOACH THANG 12 - 2025

TT

Cong tac trong tam

Bién phap thuc hién

- Thuc hién tt khau vé
sinh an thuc
pham, chu trong cong
tac phong ngd doc thuc
pham cho tré.

toan

- Kiém tra cong tac thuc hién quy ché chuyén
mon cua nhén vién nudi dudng (mac trang phuc
cong tac, deo tap dé, khau trang mii doi khi ché
bién thic dn cho tré).

- Kiém tra cong tac luu mau thirc an va ghi nhat
ky Iuu mau tai bép an ban tra.

- Giam sét quy trinh ché bién thuc pham, chia an
theo dinh lugng ctiia nhan vién nudi dudng.

- Kiém tra cong tac giao nhan thuc phim chin
gitta nhan vién nudi dudng va gido vién.

C 2w s 9u

- Kiém tra cong tac
cham soOc tré tai céac
nhom/16p.

- Kiém tra thuong xuyén cong tac to chirc hoat
dong v€ sinh an - ngu cua gido vién cac 16p.

- Kiém tra cong tac cham soc nudi dudng cua
gido vién dbi v&i nhirng tré nim trong kénh suy
dinh dudng, thdp cdi, can ning cao hon so véi
tudi.

- Can do, theo doi stc
khoe tré theo dinh ky.

- Kiém tra, giam sat viéc can, do, vao biéu dd strc
khoé, tong hop sb liéu can do lan 2.

- Chi dao thong bao két qua cén do sirc khoe tré
tdi cac bac phu huynh théng qua bang tuyén
truyén clia cac nhom 16p.

- Kiém tra ndi bo

- Kiém tra trng mat: 01 nhan vién
- Kiém tra dgt xuat cac hoat dong cham soc, nuoi
dudng cua gido vién, nhan vién.
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TT | Cong tac trong tim Bién phap thuc hién
- Kiém tra viéc thuc hién theo phan céng day |
truyén tai bép an ban tra.
- Kiém tra cong tac dam bao an toan cho tré tai |
- Cong tac phong |cac nhom 16p.
chéng tai nan thuong |- Pon dbc viée td chirc thuc hién ké hoach
2 tich, phong chéng dich | phong chéng dich bénh ciia nhan vién y té.
bénh. - Chi dao tdng vé sinh mét truong, vé sinh
phong 16p, vé sinh db dung d6 choi.
- Kiém ké tai san cac phong ban gilta nam hoc.
- Béo cdo cong tac PCCC 6 thang cubi nam nop
6 |- Cong tac khac cép trén.
- Xay dung ké hoach don vi hoc tap theo quy
dinh.
KE HOACH THANG 1/2026
TT| Céng tac trong tim Bién phap thue hién 3
- Tang cudng cong tac kiém tra va tham gia giam
W sat ctia Ban dai dién cha me hoc sinh vé viéc bao
- Thuc hién tot cong | |, z O TR SO 5
N e : dam chat lugng bita &n va qué trinh nhap thuc
1 tac;vc smhﬂan t‘oan thui phém, qua trinh so ché, ché bién thuc phém hang |
pham, vé€ sinh ché X
bién. v A A A e A
- Tuyét d6i khong dé xay ra ngd doc thuc pham
trong nha truong.
- Kiém tra noi bd - Kiém tra viéc thuc hién phu va du gio cua nhan
2 vién té nuéi tai cac nhém 16p. |
- Chi dao gido vién cac nhom I6p thuc hién
nghiém tuc viéc cho tré sic miéng nudc mudi sau
- Duy tri t6t cong tac | an. |
3 cham séc sirc khoe hoc | - Thuong xuyén kiém tra cong tac 6 chirc céc
sinh hoat dong v¢ sinh c4 nhan rira mat, rira tay cho
tré 0 cac nhom lop.
- Pon doc cac t6 khdi hop binh xét thi dua hoc ky
I
4| Cofg ke khad - Phdi hop t6 chirc va du hoi nghi Ban thucmg

truc CMHS hoc ky 1.
- Phéi hop t6 chue “Ngay héi rau cu” cua nha
truong.
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KE HOACH THANG 2/2026

T Cong tac trong tim Bién phap thuc hién
- Kiém tra thudng xuyén chat lugng thuc pham
kho, thuc phdm chg, giam sat hoat dong giao
nhan thuc phém.
- Kiém tra cong tac luu mau thirc an va ghi nhat
- Cong tac phong ngd ky luu i t.ffeo e dinh. % o :
ot phém | Kiém Era v1¢'c thuc hlgn ,n(_)f quy vé sinh an toan
1 . . < | thuc pham khi so ché, ché bién thirc an cua nhan
U cmvaT s sau. - tet| .. fl 3
5 ;s vién nudi dudng.
Nguyén Dan SRR, AT L A ey %
- Giam sat viéc to chuc cho tré an dung gio, cho
tré an khi thirc an vira ché bién con néng.
- Du gio an thuong xuyén cac nhom 1op.
- Tuyét déi khong dé xay ra ngd doc thuc pham
trong nha truong.
- Chi dao gido vién cac nhém l6p thuc hién
nghiém tic viée cho tré stic miéng nudc mudi sau
Sl Duy tri tot cong tac | an. : ,
cham séc strc khoe hoc | - Thudng xuyén ki€ém tra cong tac t6 chirc cac
sinh hoat dong v€ sinh c& nhan rua mat, rua tay cho
tré & cac nhom lop.
- Kiém tra timg mét 01 nhén vién
- Kiém tra dot xudt viéc thuc hién quy ché cham
3 | -Kiém tra noi bo soc nuodi dudng tré cuia gido vién, nhan vién sau
nghi tét.
- T6 chirc chuyén dé am thuc Keto tai lop C3
- Truc tét theo ké | - Truc tét theo lich phan cong.
4 |hoach. T6 chic cac |- Phdi hop cung BGH t6 chirc hop mat dau xuan
hoat dong khai xuén véi CBGV-NV va chiic tét tré & cac nhom 16p.
KE HOACH THANG 3/2026
TT | Cong tac trong tam Bién phap thuc hién
- Chi dao thuc hién tot hoat dong v¢ sinh, &n trua
- Thuc hién tét cong tac | cho tré trén nhom 1op theo dung quy dinh.
1 | chdm séc stc khoe cho | - Kiém tra ché d6 cham séc dic biét déi véi

hoc sinh.

nhiing tré nam trong kénh suy sinh dudng, thap
coi.

s 0

N
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Cong tac trong tam Bién phap thuc hién i

- Kiém tra, gi4m sat viéc thuc hién cac quy dinh |
dam bao VSATTP ciia t6 nudi dudng nhu mic
trang phuc bao ho, deo tap dé, khau trang, doi mi
khi so ché, ché bién, chia thirc an cho tre.

- Kiém tra cong tac luu mau thic &n va ghi nhat |
ky Iuu mau, xtr ly rac tai bép an.

- Duy tri cong tac vé sinh phong nhom, vé sinh
moi truong, vé sinh phong dich bénh cho treé. 1

- Can, do cho tré, vao biéu db strc khoeé, téng hqpH

s6 liéu can do lan 3.

- Can do, theo doi suc | - Chi dao thong bao két qua can do strc khoe tré |

khoe tré theo dinh ky. | t&i cac bac phu huynh qua bang tuyén truyén ctia |
cac nhom 1dp. |

- Tuyén truyén voi phu huynh vé ché do an phu

hop cho tre.

- Du mit tinh, tham gia cac hoat dong chao mimng j
ngay quc té phu nir 8/3. \
- Tham gia huéng dan bdi dudng phuong phap |
- Cong tac khac viét SKKN cho doi ngi.

- Kiém tra cong tac duy tri khau vé sinh kho,
trong va cac khu vuc xung quanh truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong.

KE HOACH THANG 4/2026

Cong tac trong tam Bién phap thuc hién

- Chi dao b phan ké toan phdi hop véi to nuoi
dudng xay dung thuc don mua hé.

- Chi dao chuyén ché do an cua tré tir mua dong
sang mua hé. Pon ddc céc bd phan: ké toan, nhan
- Trién khai thuc hién | vién nudi dudng, gido vién phéi hop thuc hién.
thuc don mua he. - Kiém tra dinh luong #n cua tré.

- Pén doc nhan vién nuéi dudng du gio an trén
16p theo ddy chuyén d phan cong nham trao déi,
tham khao y kién ciia gido vién dé c6 céch ché
bién mon an phu hop dac diém sinh 1y 1ta tudi tré.
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TT

Cong tac trong tam

- Cong tac cham soc
suc khoé cho hoc
sinh.

Bién phap thuc hién

- Chi dao cong tac can do sirc khoé tré va vao biéu
dé tang truong. Kiém tra su phat trién cua tré suy
dinh dudng, thép coi so v&i dau nam hoc. Tong
hop s6 liéu bao cao.

- Theo doi tong hop, phan loai két qua sirc khoe
clia tré trong toan truong. Thong bao két qua
kham strc khoe cua tré cho phu huynh.

- Kiém tra ndi bo

Kiém tra dot xuat cong tac nudi dudng, cham soc
tré, v¢ sinh moéi truong nhom 1ap.

- Cong tac dam bao
vé sinh an toan thuc
phdm

- Kiém tra cong tac duy tri khau vé sinh kho va
dd dung dung cu ché bién thuc pham cua bép an
ban tra.

- Kiém tra quy trinh ché bién thirc an cua cap
dudng, va vé sinh nha bép.

-Kiémtra cong tac thuc hién mac trang phuc, deo
tap dé, khau trang, mii doi khi ché bién thirc &n
cho tré.

- Kiém tra viéc thuc hién luu mau thirc an va ghi
nhat ky luu mau tai bép an.

Cong tac khac

- Tham gia xét duyét thi dua cudi nam

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong.

- Kiém tra cong tac duy tri khau vé sinh kho, vé
sinh méi truong trong lép, bép va cac khu vuc

xung quanh truong.

KE HOACH THANG 5/2026

TT

Cong tac trong tam

Bién phap thuc hién

- Binh xét thi dua cubi
nam

- Tham gia trong ban chi dao xét duyét ho so thi
dua.

- Chi dao hoan thién hé so thi dua cta cé nhan va
td van phong.

- Tham gia chdm diém theo tiéu chi cua timg cudc
van dong va phong trao thi dua.

- Phdi hop chi dao cong tac tu danh gia chuan nghé
nghiép giéo vién mam non.

- Panh gia phan loai cong chuc, vién chire

Sl L
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Cong tac trong tam Bién phap thue hién

- Chi dao, giam sat cong tac v€ sinh moi truomg |
nhom 16p. Kiém tra cong tac tb chirc hoat dong ve
- Cong tac cham soc | sinh ca nhan cho tre.

nuoi dudng. - Kiém tra né nép tb chirc bira an, gidc ng cho tre.
- Kiém tra hoat dong day chuyén, giao nhan thuc
phadm cta bép an ban tra. =
2 2 ar - Phéi hop t6 chirc “Lé tong két nim hoc 2025-
- Tong két nam hoc Mot v . %
2026 va Lé ra truong cho hoc sinh 5 tuoi.

- Xay dung ké hoach bdi dudng chuyén mén cho |
- Xay dung ké hoach | d6i ngii nhan vién.

hoat dong chuyén mén | - Bé tri, phan cong nhiém vu cho nhén vién trong
he. he.

- Trién khai cho déi ngii nhan vién dang ky di lam
he theo nguyén vong.

- Kiém ke tai san céc phong ban cudi nam hoc.
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong.

- Cong tac khac - Kiém tra cong tac duy tri khau vé sinh kho, vé
sinh moi truong trong 16p, bép va cac khu vuc
xung quanh truong. b

KE HOACH THANG 6/2026

Cong tac trong tam Bién phap thuc hién

- Tham muu b tri, phan céng gido vién nhan vién
dang ky di lam he theo nguyén vong.
_ Trién khai ké hoach | - Chi dao kiém ké tai san va niém phong c4c phong

hoat dong he va cac 16p hoc khong str dung trong dip he.
- Tap hop danh sach tré dang ky hoc he, phan lop
theo do tudi.
- Chi dao, kiém tra, giam sat cong tac dam bao \?
sinh an toan thuc pham tai bép an va cac nhém 16p.
- Cong tac cham soc | - Kiém tra ché do cham séc tré suy dinh dudng,
strc khde va nudi thép coi tai céc nhém 16p. |
dudng. - Kiém tra né nép t6 chirc bita an, gic ngu cho tre. |

- Chi dao theo ddi can do strc khoe dbi vm nhimng ‘
tré suy dinh dudng thap coi. Tong hop s lidu. |
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(TT—’_C('Sng tac trong tam Bién phap thuc hién
= - Chi dao cac nhom 1dp duy tri thuc hién lich vé
sinh hang ngay, hang tuan dé phong chéng dich
bénh.
- Chi dao cac ca nhén, cac to nuéi dudng tap hop
3 |-Luutrir ho so va ra soat lai hd so nuéi dudng, so sach ca nhan.

Dong goi luu tri.

- Thuc hién céc nhiém vy khéc theo phén cong.
4 |- Cong tac khac - T4 chirc cac chuyén dé boi dudng cho nhén vién.
- Phéi hop t6 chirc ngay qudc té thiéu nhi 1-6.

KE HOACH THANG 7/2026
TT | Cong tac trong tam Bién phap thuc hién
- Duy tri cong téc vé sinh phong nhém, d6 dung,
1 |- Vé sinh méi truong | d6 choi, vé sinh moi truong, vé sinh phong dich
bénh trong he.

- Kiém tra cong tdc dam bao vé sinh an toan thuc

pham.
o0 Kiém tra hoat dong | - Kiém tra hoat dong day chuyén, giao nhan thuc
cua nhan vién. phdm ctia bép n ban tra.
- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén
trong he.
A A Y - Sinh hoat chuyén mén theo dinh ky.
- B61 dudng chuyén e kb ik G 3 s
o - Boi dudng kién thire, k¥ nang sur dung may vi

mon cho nhéan vién. g R STy
tinh cho nhéan vién nudi dudng.

- Tham gia cong tac tuyén sinh, truc tuyén sinh
theo lich phan cong.

S |- Cong tac khéc.

KE HOACH THANG 8/2026

TT | Cong tac trong tam Bién phap thue hién |
- Xay dung ké hoach va cé nhirng bién phap cu thé
- Lam tdt cong tc phong chéng céc loai dich bénh theo mua.
1 | phong céc dich bénh - Kiém tra, gidm sat cong tac vé sinh phong nhom,
theo mua. vé sinh lau mat, rua tay cho tré cua giao vién cac
4, nhom 16p.
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|
|
|

TT | Cong tac trong tam Bién phap thuc hién |
i S TR - Kiém tra, gidm st viéc thuc hién quy trinh bép |
- Congtac dam baoan | . .‘Ag SRIAL AN s >
N an mot chiéu cua té nuoi dudng.
toan vé sinh thuc ; L M st : Ay
B - Chi dao giédo vién thuc hién tot quy trinh t6 chirc
p gio an, dam bao vé sinh sach sé.
- Kiém tra s6 luong tré ra 16p.
- Phan cong nhiém vu cu thé cho nhan vién. Bb
Tl e e tri cho nhén vién nuoi dudng kham sirc khoe dinh |
- On dinh doi ngi, SECEE I 2 e
g 4 ¥ Sl ky dé dam bao du tiéu chuan phuc vu cong tac
2 | cong tac cham soc ban R
£ nuoi dudng.
- Chi dao gido vién nghiém tac thuc hién lich \
sinh hoat cua tré, dam bao gio giac an, ngu, vé 5
sinh cé4 nhan. |
£ . f - Tham du cac 16p tap huan cap trén to chtrc. ¥
3 | - Cong tac khac i bbb P i

- Thyuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong.

NGUOI LAP

Chost

Nguyén Thi Hing
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